MOTARIA UINICA DEL CIRCIH O DE PUENTE NACIONA] SANTANDER

ACTA NUMERO CERO CERO UNO

En las instalaciones de (2 notaria | siendo 138 2 pm del dia Quince {15} de
Seplienibre del ano dos miil ventidas (2022}, se reunieron los empleados de
Ia notaria . idenfificados como aparece al pie de sus finnas, para evaluar .

ananzar e implemeniar e SISTENVA DE GESTION DOCUMENTAL

Se inicia la sjecucidn con metadolagia del programa de Gestion Documetal
de fas fablas de gesftion documental | seres v subserfes en & cuadro de
clasificacion documental anexo, e hace parie integral de |a presente acia

I os documentos anteriormente mencionados podran ser objeto de ajuste

amedida gue se adopie al interior de ia nolana siguiendn los ineamientos

ol ADCERVIN UANCIDIAL M- | A BIATIARE sacdiamtn aetn ordssicints t_;-,an
VG ARV E B WAL AL N TVl LA LAY TR, NITuda e aviy DA TR T 1 200 CL v U,

En consiancia ee fira en Puenfe MNacional Santander hoy Quince (15 ) de

Sepliembre dei afio dos miil veinfidas (2022} . por quienes en esfa
interviniary =

Ne)ba ¥ Codhiguer. S

NELBA YANIRA RODRIGUEZ SAAVEDRA
C.C 37.625.886 de Puente Macional Santander
AUXILIAR

OTARIA UNi
L2UENTE uacmumsﬁ:

. Mises] Paﬂia Roncan-;
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Fi. NOTARIO.




NOTARA UMNCA

Logo Notaria . . TABLAS DE RET!
Dr. Mrsael Pardo Roncancie ENCION DOCUMENTAL
ENTIDAD UCTORA: 3 Agi
FROD Notaria Pagina1de 1
OFICINA PRODUCTORA: PROTOCOLO .ﬁ CODIGO OFICINA:
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE SUBSERIES L 4 PROCEDIMIENTO-NORMA
Archivo de Archivo Fisico Magnético cT D B
Gestion Central
1.1 Acta de testimonio 1 30 X
1 Actas 1.2 Acta de comparecencia i 30 x
1.3 Acta de liquidacion herencia 1 30 X Conservacion total por ser documenito de evidencias y
1.4 Acta de Remate 1 30 X posteriormente se aplicara digitalizacidn
2.1 Libro de actas de conciliacion 30 X Conservacion total y digitalizacion Decreto 960 de 1970
2.2 Libro de relacién 30 X Archivo Excel digital decretos 960/1970 art 22,106,107 y 109
2.3Libro de acta de visitas 30 X
2.4 Libro de protocolo 30 X Conservacién total decreto 960 de 1970 Articula 56 decreto
2.5 Libro indice numérico 30 X 2148 de 1993.
2 Libros 2.5 Libro indice alfabético 30 X
2.6 Tomos de Escrituras 30 X
2.7 Tomo de Registre Matrimonio 30 X
2.8 Tomo de Registro civil 30 X Decretos 1260/1970 Y 2158/1970
2.9 Tomo registro defuncion 30 x
2.10 Tome de antecedentes Varios 30 X
3.1 contratos proveedores
3 contratos S EDaniraiy o Kpvendics SEIVA Cédigo civil, codigo sustantivo del trabajo
4.1 informes a SNR
4 Informes
CONVENCIONES
cT: Conservacién Total |Firma responsable de archivo g MO TARIAUNICA
D: Digitalizacion Firma Notario: ‘ ., “..:3.._:”%.33: ¢
T eeeT 1 AT NI
E: Eliminacién Fecha de aprobacion: i




Logo +B53:NS0notaria
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e NOTARIA UNICA
1 PUENTE NACIONAL(SANT )

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

D Mosael Pardo Roncar:
ENTIDAD PRODUCTORA: Notaria
OFICINA PRODUCTORA: ADMINISTRATIVA _n&.._u.mc OFICINA:
CODIGO SERIE S RIES [ Archivo BN L - o
UBSE de | Archivo
- Fisico Macnb or o & OBSERVACIONES
1.1 Hoja de vida de empleados
1 Histora Liboeat |2 voin deviis sssmplesdos x Decreto 1571/1998 Archivo General Circular04 /2003
X
2.1 Liquidacion de nomina X
2.2 Novedades X - g g s g i :
conservacién y digitalizacion .Cédigo sustantivodel trabajo
2 Nomina
3.1 recibos de caja X
i 3.2 soportes 0 anexos x
3 Movimiento caja 33 1»“3» = Cédigo de comercio. Estatuto tributaro
4.1 Comunicaciones oficiales enviadas
Carrespondencia 4.1 Comunicaciones cficiales recibidas
4
CONVENCIONES %
cT: Conservacion Total Firma responsable de archivo Py
D: Digitalizacién Firma Notario: ' . (=
| ] i
E Eliminacién Fecha de aprobacion JEF i i
Acta
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PUENTE NACIONAL[SANT )
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SIS R Ds Misael Pards Roncancie CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL
~tario
Retencion
Sigla Dependencia - g Ehdys Serie Documental < . o Subserie Documental Archivo de Archivo
T . Gestion | Central
1.1 Acta de testimonio 1 30
DP 1 1 Actas 1.2 Acta de comparecencia 1 30
1.3 Acta de liquidacion herencia 1 30
2.1 Libro de actas de conciliacién 30
2.2 Libro de relacion 30
23 Libro de acta de visitas 30
24 Libro de protocolo 30
2 25 Libro indice numérico 30
il . Libros 26 Libro indice alfabético 30
27 Tomo de Registro Matrimonio 30
238 Tomo de Registro civil 30
29 Tomo registro defuncién 30
2.10 |Tomo de antecedentes Varios 30
nOz<szc.zm APROBACION
Sigla Dependencia Codigo
. Firma responsable
DP Despacho Notarial i § &% Sectilve ¥
[
AD Administracién 2 ¢ U VARIA UNICA
Firma Notario: , PUENTE NACIONAL(SANT |
PT Protocolo 3 o Dr Mzl Pardo Ronran
= —
; i Fecha de e e re
Al Asesoria Juridica 4 sCOBeIBNE 15 SEP 2022 -
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